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Anhang 1 zu Artikel 2a Absatz 2 und 12 Absatz 2 

(Stand 01.08.2018) 

Kindes- und Erwachsenenschutz 

 

 Gegenstand Mindestauf-
bewahrungs-
frist 

Beginn Aufbewahrungsort 

1 Behördenakten Beistandschaften Er-
wachsenenschutz, inkl. Berichte und 
Rechnungen 

30 Jahre nach Erlöschen der  
Massnahme  

Standort KESB  

2 Behördenakten umfassende Beistand-
schaften, inkl. Berichte und Rechnun-
gen 

dauernd nach Erlöschen der  
Massnahme  

Standort KESB  

3 Behördenakten Fürsorgerische Unter-
bringung und ambulante Massnahmen 

30 Jahre  nach Erlöschen der  
Massnahme  

Standort KESB  

4 Behördenakten Beistandschaften und 
Vormundschaften Kindesschutz, inkl. 
Berichte und Rechnungen 

dauernd nach Erlöschen der  
Massnahme 

Standort KESB  

5 Mandatsakten private Mandatsträgerin-
nen und Mandatsträger (ohne Rech-
nungsbelege) 

10 Jahre  nach Erlöschen der  
Massnahme 

Laufendes Mandat:  
Private Mandatsträ-
gerinnen und Man-
datsträger 
 
Beendetes Mandat: 
Standort KESB 

6 Rechnungsbelege private Mandatsträ-
gerinnen und Mandatsträger  

10 Jahre  nach Genehmigung KESB Laufendes Mandat:  
Private Mandatsträ-
gerinnen und Man-
datsträger 
 
Beendetes Mandat: 
Standort KESB 

7 Unterlagen Pflegekinderwesen 30 Jahre  nach Beendigung Pflege-
verhältnis  

Standort KESB  

8 Unterhaltsverträge, Unterlagen betr. 
elterliche Sorge 

30 Jahre  nach Abschluss Verfahren Standort KESB  
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 Gegenstand Mindestauf-
bewahrungs-
frist 

Beginn Aufbewahrungsort 

9 Adoptionsakten  dauernd nach Abschluss Verfahren Standort KESB  

10 Protokolle, Traktandenlisten,  Akten- 
notizen Behörden 

30 Jahre    Standort KESB  

11 Meldungen Polizei, Gefährdungsmel-
dungen, Korrespondenzen, Mitteilun-
gen, ärztliche fürsorgerische Unterbrin-
gung, Vorabklärungsakten etc. (ohne 
Dossiereröffnung oder Abschluss ohne 
Massnahme)  

10 Jahre    Standort KESB 

12 Allgemeine Akten und Korresponden-
zen KESB 

10 Jahre    Standort KESB 

13 Mitteilungen Gerichte, Zivilstandsämter 
und Gemeinden (ohne Dossiereröff-
nung) 

10 Jahre    Standort KESB  

14 Finanz- und Rechnungswesen, Debito-
ren, Kreditoren, Buchhaltungs- und 
Kassenbelege, Massnahmekosten 

10 Jahre  nach Beendigung Unter-
bringung  

Standort KESB 

15 Protokolle, Traktandenlisten, Aktennoti-
zen der GL KESB 

30 Jahre   Standort KESB Bern 

16 Allgemeine Akten und  
Korrespondenzen GL KESB 

10 Jahre    Standort KESB Bern 

 

 


